
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอท าบตัรผูป้ระเมนิภายนอก 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิคณุภาพการศกึษา ส านักนายกรัฐมนตร ี 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เป็นผูท้ีไ่ดรั้บการคดัเลอืกและรับรองใหเ้ป็นผูป้ระเมนิตามหลักเกณฑแ์ละวธิกีารทีส่ านักงานก าหนด 

 

จ านวน 4 ขัน้ตอน ดงันี้ 

1. พจิารณาคณุสมบัตเิบือ้งตน้ 

2. ทดสอบความรูเ้บือ้งตน้ 

3. สอบสมัภาษณ์ 

4. อบรมผูป้ระเมนิ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ภารกจิพัฒนาระบบประเมนิ ส านักพัฒนาและสง่เสรมิ ส านักงาน
รับรองมาตรฐานและประเมนิคณุภาพการศกึษา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (1. เฉพาะผูป้ระเมนิปัจจุบนัเทา่นัน้ 

2. ชว่งเวลาพักเทีย่ง 12.00-13.00 น.))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

เว็บไซต ์www.onesqa.or.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน์ 
(หมายเหต:ุ (ช าระเงนิ ณ หน่วยงาน))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 3 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ที ่สมศ. ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารทีจั่ดสง่มา 
(หมายเหต:ุ (ภารกจิพัฒนาระบบประเมนิ ส านักพัฒนาและ
สง่เสรมิ))  

1 วนัท าการ ส านักงานรับรอง

มาตรฐานและประเมนิ
คณุภาพการศกึษา 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที ่สมศ. ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

(หมายเหต:ุ (ภารกจิพัฒนาระบบประเมนิ ส านักพัฒนาและ
สง่เสรมิ))  

1 วนัท าการ ส านักงานรับรอง
มาตรฐานและประเมนิ

คณุภาพการศกึษา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูม้อี านาจอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (ภารกจิพัฒนาระบบประเมนิ ส านักพัฒนาและ
สง่เสรมิ))  

1 วนัท าการ ส านักงานรับรอง

มาตรฐานและประเมนิ
คณุภาพการศกึษา 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ - ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

  

 

 

3) 

 

แบบค าขอส าหรบั ผูป้ระเมนิภายนอก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา - ฉบบั 

 

ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิ

คณุภาพการศกึษา 

4) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจระหวา่งหนว่ยประเมนิกบัผูป้ระเมนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา - ฉบบั 

หมายเหต ุ(ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท กรณีทีไ่มส่ามารถด าเนนิการได ้
ดว้ยตนเอง)) 

ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิ
คณุภาพการศกึษา 

5) 
 

รูปถา่ยครึง่ตวั หนา้ตรง ไมส่วมหมวก ขนาด 1 นิว้ (2 รูป) 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ตอ้งไมเ่ป็นรูปขา้ราชการ) 

ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิ
คณุภาพการศกึษา 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) กรณีผูป้ระเมนิภายนอกยา้ยสงักดั ท าบตัรหาย  คา่ธรรมเนยีม 200 บาท  

 

2) กรณีผูป้ระเมนิภายนอกตอ่อายบุตัร  คา่ธรรมเนยีม 100 บาท  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) เว็บไซต ์สมศ. (www.onesqa.or.th) 

 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอส าหรับผูป้ระเมนิภายนอก 

 
 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอท าบัตรผูป้ระเมนิภายนอก  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิคณุภาพการศกึษา ส านักงานรับรองมาตรฐาน

และประเมนิคณุภาพการศกึษา ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิคณุภาพการศกึษา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชกฤษฎกีาจัดตัง้ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมนิคณุภาพการศกึษา (องคก์ารมหาชน) พ.ศ.2543  
  

2)ระเบยีบ สมศ. วา่ดว้ยการใหก้ารรับรอง ขอบเขตการปฏบิตัหินา้ทีแ่ละการก ากับดแูลผูป้ระเมนิภายนอกส าหรับระดับ
การศกึษาขัน้พืน้ฐานในระบบ พ.ศ.2545  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: ระเบยีบ สมศ. วา่ดว้ยการใหก้ารรับรอง ขอบเขตการปฏบิตัหินา้ทีแ่ละการ

ก ากบัดแูลผูป้ระเมนิภายนอกส าหรับระดบัการศกึษาขัน้พืน้ฐานในระบบ พ.ศ.2545 (ไมร่ะบรุะยะเวลาด าเนนิการ) 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 50 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 80 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 30 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอท าบัตรผูป้ระเมนิภายนอก 21/07/2558 09:42 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 08/02/2559 


